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1. ПЕРЕЧЕНЬ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

№ 

п/

п 

 

Тема самостоятельной работы 

Количество 

часов 

Оценка и 

контроль 

1 Самостоятельная работа № 1 

 «Оснащение рабочего места диспетчера на 

автотранспортном предприятии» 

2 защита 

2 Самостоятельная работа № 2 

 «Унификация. Стандартизация. Унифицированная 

система документации» 

4 защита 

3 Самостоятельная работа № 3 

 «Виды бланков. Реквизиты. Формуляры. Отметки на 

документах» 

6 защита 

4 Самостоятельная работа № 4 

 «Унифицированные формы технической 

документации. Диспетчерский журнал, оперативные 

рапорты» 

8 защита 

5 Самостоятельная работа № 5 

 «Документооборот. Документопотоки. Этапы 

обработки и движения документов» 

6 защита 

6 Самостоятельная работа № 6 

 «Единые требования и правила оформления 

документов, установленные государственными 

нормативными актами. Стандарты» 

10 защита 

7 Самостоятельная работа №7 

 «Дополнительные организационно-технические 

средства при работе с электронной информацией» 

6 защита 

8 Самостоятельная работа № 8 

 «Современные средства телекоммуникации и связи» 

6 защита  

 

9 Самостоятельная работа №9 

 «Организация производственного потока на 

автотранспортном предприятии Контроль и 

регулирование процессов основного  производства на 

автотранспортном предприятии». 

4 защита 

10 Самостоятельная работа №10 

 «Оперативное планирование, системы, методы. 

Календарно-плановые нормативы» 

8 защита 

11 Самостоятельная работа №11 

 «Контроль и регулирование текущего производства. 

Выполнение оперативных планов и календарных 

графиков» 

12 защита 

12 Самостоятельная работа №12 

 «Виды и содержание инструктажей по охране труда» 

6 защита 

Итого 78  



 

2. СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 

 

Тема: «Оснащение рабочего места диспетчера на автотранспортном предприятии» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Помещение для 

диспетчерских служб и его оснащение» 

Методические указания:  

1. Изучить дополнительную литературу. 

2. Написать доклад на тему «Оснащение рабочего места диспетчера на 

автотранспортном предприятии» 

Форма отчетности: доклад. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №2 

 

Тема: «Унификация. Стандартизация. Унифицированная система документации» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Организация 

работы с документами» 

Методические указания:  

1. Изучить дополнительную и справочную литературу; 

2. Написать доклад на тему «Унификация. Стандартизация. Унифицированная 

система документации» 

Форма отчетности: доклад. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №3 

 

Тема: «Виды бланков. Реквизиты. Формуляры. Отметки на документах» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Оформление 

документов» 

Методические указания:  

1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2. Написать реферат на тему «Виды бланков. Реквизиты. Формуляры. Отметки на 

документах». 

Форма отчетности: реферат. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №4 

 

Тема: «Унифицированные формы технической документации. Диспетчерский 

журнал, оперативные рапорты» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Составление 

документов»  

Методические указания:  

1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 



2. Создать презентацию на тему «Унифицированные формы технической 

документации. Диспетчерский журнал, оперативные рапорты» 

Форма отчетности: презентация. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №5 

 

Тема: «Документооборот. Документопотоки. Этапы обработки и движения 

документов» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Условия поставки 

товара - основы выбора схемы транспортировки» 

Методические указания: 

1.Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2. Написать реферат на тему «Документооборот. Документопотоки. Этапы обработки 

и движения документов» 

Форма отчетности: реферат. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №6 

 

Тема: «Единые требования и правила оформления документов, установленные 

государственными нормативными актами. Стандарты» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «ПК- основное 

организационно-техническое средство при работе с электронной информацией» 

 Методические указания: 

1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2. Написать реферат на тему «Единые требования и правила оформления документов, 

установленные государственными нормативными актами. Стандарты» 

Форма отчетности: реферат. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №7 

 

Тема: «Дополнительные организационно-технические средства при работе с 

электронной информацией» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Дополнительные 

организационно-технические средства при работе с электронной информацией» 

Методические указания: 

1.Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2.Написать доклад на тему «Дополнительные организационно-технические средства при работе 

с электронной информацией» 

Форма отчетности: доклад. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №8 

 

Тема: «Современные средства телекоммуникации и связи» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Современные 

средства телекоммуникации и связи» 

Методические указания: 



 1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

 2. Написать реферат на тему «Современные средства телекоммуникации и связи» 

Форма отчетности: реферат. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №9 

 

Тема: «Организация производственного потока на автотранспортном предприятии 

Контроль и регулирование процессов основного  производства на автотранспортном 

предприятии». 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Организация 

производства автотранспортного предприятия»  

 Методические указания: 

1.Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2. Создать презентацию на тему «Организация производственного потока на 

автотранспортном предприятии Контроль и регулирование процессов основного  

производства на автотранспортном предприятии» 

Форма отчетности: презентация. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №10 

 

Тема: «Оперативное планирование, системы, методы. Календарно-плановые 

нормативы» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Организация 

производственного планирования на автотранспортном предприятии»  

 Методические указания: 

1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

2. Написать реферат на тему «Оперативное планирование, системы, методы. 

Календарно-плановые нормативы» 

Форма отчетности: реферат. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №11 

 

Тема: «Контроль и регулирование текущего производства. Выполнение оперативных 

планов и календарных графиков» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Организация 

диспетчирования автотранспортного предприятия» 

Методические указания: 

 1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

 2. Подготовить доклад по теме «Организация диспетчирования автотранспортного 

предприятия». 

Форма отчетности: доклад. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №12 

 

Тема: «Виды и содержание инструктажей по охране труда» 

Цель: Повторение и закрепление изученного материала по теме «Организация труда»  



Методические указания: 

 1. Изучить справочную и дополнительную литературу; 

 2. Подготовить доклад на тему «Виды и содержание инструктажей по охране труда» 

Форма отчетности: доклад. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

 

ТРЕБОВАНИЯ И РЕКОМЕНДАЦИИ К НАПИСАНИЮ ТВОРЧЕСКИХ 

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ РАБОТ 

 (РЕФЕРАТ, СООБЩЕНИЕ, ДОКЛАД). 

Реферат- это самостоятельная научно-исследовательская работа студента, где 

раскрывается суть исследуемой студентом проблемы, изложение материала носит 

проблемно-тематический характер, показываются различные точки зрения, а так же 

собственные взгляды. 

Структура и оформление. 

1. Титульный лист; 

2. План-оглавление; 

3. Введение (дается постановка вопроса, объясняется выбор темы, ее значимость 

и актуальность, указывается цель и задачи реферата, дается характеристика 

используемой литературы). 

4. Основная часть (каждый раздел основной части раскрывает отдельную 

проблему.) 

5. Заключение (подводятся итоги, и дается обобщенный вывод по теме реферата, 

даются рекомендации); 

6. Библиография. При разработке реферата используется 8-10 различных 

источников. Допускается включение таблиц, схем, графиков. 

Критерии оценки реферата. 

1. Соответствие теме; 

2. Глубина проработки материала; 

3. Правильность и полнота использования источников; 

4. Оформление реферата. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 

Основные: 

Учебники и учебные пособия: 

О-1. Шавнина М. В., Нормативно-правовое регулирование на транспорте: 

учебное пособие / М. В. Шавнина, А. П. Панычев, Т. А. Полуяктова ; под 

редакцией М. В. Шавниной. — Екатеринбург: УГЛТУ, 2019. — 264 с. 

 О-2. Клепцова Л. Н., Менеджмент транспортного процесса: учебное пособие / Л. 

Н. Клепцова. — Кемерово: КузГТУ имени Т.Ф. Горбачева, 2020. — 204 с. 

Дополнительные: 

Д-1. Майборода, М.Е. Грузовые автомобильные перевозки: учебное пособие/ 

М.Е. Майборода, В.В. Бернадский. - Ростов н/Д: Феникс, 2008.- 442с. 

Д-2.  Туревский, И.С. Автомобильные перевозки: учебное пособие/ И.С. 

Туревский.- М.: ИД ФОРУМ ИНФРА-М, 2009.-224с. 

 

Электронные издания (электронные ресурсы) 
 

1. Клепцова, Л. Н. Менеджмент транспортного процесса : учебное пособие / Л. 

Н. Клепцова. — Кемерово : КузГТУ имени Т.Ф. Горбачева, 2020. — 204 с.-ЭБС 

ЛАНЬ. 

2. Шавнина, М. В. Нормативно-правовое регулирование на транспорте : учебное 

пособие / М. В. Шавнина, А. П. Панычев, Т. А. Полуяктова ; под редакцией М. 

В. Шавниной. — Екатеринбург : УГЛТУ, 2019. — 264 с. .-ЭБС ЛАНЬ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

 
 

№ изменения, дата внесения, № страницы с изменением 

 

Было 

 

 

Стало 

 

Основание:  

 

Подпись лица, внесшего изменения 
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